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Instrukcja sprzedazy surowcéw wtérmych
pochodzgeych z likwidowanych obiektéw, budowli, maszyn i urzqdzen
Zakladow Spoitki Restrukturyzacji Kopala S.A.,

§1
Zakres obowigzywania instrukcji

1. Niniejsza instrukeja zawiera ogolne zasady zwiqzane z zagospodarowaniem
surowcow witornych, mozliwych do odzyskania w procesie likwidacji
budynkdéw, budowli, maszyn i urzadzen oraz sposéb ich ewidencjonowania,
skiadowania, zabezpieczania i wywozn z terenu Oddzialéw Spolki
Restrukturyzacji Kopaln S.A.

2. Hlekro¢ w niniejszej instrukcji mowa jest o surowcach wtornych rozumie sie
przez to ziom stalowy, zeliwny, metali niezelaznych, z wylgczeniem ztomu
metali szlachetnych.

§2
Ewidencja iloéci surowcéw witdrnych.

1. W dokumentacji dotyczacej likwidacji budynkéw, budowli, maszyn
i urzadzefi powinny zostaé okre$lone szacunkowe ilodci mozliwych do
odzyskania surowcéw wibrnych wraz z podzialem na ich rodzaje. Jezeli do
chwili wejdcia w Zycie ninigjszej instrukcji w dokumentacji brak jest
powyzszych informacji, winna ona zosta¢ uzupelniona.

2. Dyrektor Oddzialu wystgpujac z wnioskiem do Zarzadu SRK S.A. o
przeprowadzeme procedury przetargowej na wybor wykonawcy likwidacji
powinien przekaza¢ réwniez informacije o ilodci mozliwych do pozyskania
surowcow wiomych z likwidowanego obiektu w postaci wyciggu =z
odpowiedniej dokumentacji, o ktore] mowa w § 2 ust 1 z okresleniem
rodzaju tych surowcow

3. W przypadku przystapienia do likwidacji skladnika majatku trwalego
Dyrektor Oddzialu Spotki powola Zespol, kidrego zadaniem bedzie
sporzadzenie protokotéw kwalifikacji srodkéw trwalych przeznaczonych do
likwidacji. |

4. W kazdorazowo sporzadzanych umowach o0 wykonanie robit
likwidacyinych wykonawca robot likwidacyjnych winien zostad
zobowigzany do prowadzenia segregacji surowcéw witérnych i skiadowania
ich w wyznaczonym przez Dyrektora Oddziatu Spétki miejscu, zwanym
w~Skiadowiskiem surowcow widrnych”™.



5. Dyrektor Oddziat: Sp6tki wyznacza osoby, ktdrych zadaniem bedzie nadz6r
nad skiadowaniem oraz ewidencjonowanie surowcéw wtémych, a takze

zapewnia wlasciwg ochrong przed kradziezs.

6. Przekazanie odzyskanych surowcéw wiornych na ,Skiadowisko surowcow
wtomych” odbywaé si¢ winno kazdorazowo na podstawie protokotu odbioru
podpisanego przez upowaznionych pracownikow wykonawcy robdt
likwidacyjnych oraz Oddzialu Spélki. W protokole odbioru powinny zostaé
ujete nastgpujace informacje:

1) data przekazania surowca wtomego,
2) imie i nazwisko osoby przekazujacej,
3) imig i nazwisko osoby odbierajacej,
4) rodzaj surowca wtérnego,
5) szacunkowa iloé¢ przekazanego surowca,
6) sumaryczna ilo$é przekazanego surowca na skladowisko
z likwidowanego obiektu [ub grupy obiektéw,
7) szacunkowa ilo$¢ surowca widrnego pozostala w likwidowanym
obiekcie lub grupie obiektow.
§3
Sprzedaz i wywéz surowcdw wtérnych z terenu Oddzialu.

1. Sprzedaz surowcéw wtdrnych odbywa si¢ w oparciu o wlasciwy regulamin
obowiazujacy w Spéice Restrukturyzacji Kopaln S.A. w Katowicach.

2. Wyloniony nabywca surowcéw wiomych odbieraé bedzie go na wiasny

koszt i ryzyko ze .Skladowiska surowcow wtomych”, po uprzedpnim
uzgodnieniu terminu odbioru oraz podpisaniu protokotu odbicru.

3. Do obowigzkéw oséb wyznaczonych przez Dyrektora Oddziatu, o ktorych
mowa W § 2 ust. 5 powyzej, nalezy:
1) sprawdzenie dokonania prawidlowej segregacji surowcow widrnych przy
ich zaladunku.
2) przygotowanie 1 wystawienie przepustki na wywoz surowcow wtornmych,
w ktorym nalezy odnotowac:
a) imie i nazwiske przewoznika,
b) numer przepustki,
c) miejsce zatrudnienia przewoimika,
d) data i godzina wywozu,
e) rodzaj surowcdw wtérnych, jednostka miary, ilosé, typ,



f) pochodzenie surowobw widmych,
g) miejsce i cel wywozu,
h) podstawa wydania przepustki,
i) adnotacje stuzb ochrony.
4, Przepustki na wywéz surowcéw wtdomych podpisuje Dyrektor Oddziatu ub
osoba przez niego upowazniona.
5. Wazenie mozonjrch ze Skladowiska surowcéw wtdrnych” surowcow
wtémych odbywa si¢ zawsze w obecnodci upowaznionego przedstawiciela
Oddzialu Spolki. Wage surowcéw widmych netto przedstawiciel Oddziatu

wpisuje do przepustki materiatowej, ktérej oryginal pozostaje w aktach
Oddziatu, natomiast kopi¢ otrzymuje nabywca, jako dowéd nabycia.

6. Wazenie winno odbywaé si¢ na wadze posiadajacej odpowiednie dokumerity
legalizacyjne.

7. Wazenia dokonuje osoba posiadajaca odpowiednie uprawnienia do obshugi
wagi.

8. Przedstawiciel Oddzialu odnotowuje na kwicie wagowym swoja obecnosc

przy waZeniu o treci ,,obecny przy wazeniu” i potwierdza wiasnorecznym,

GZ}"tBh‘l}'m podpisem (imie i nazwisko).
9. Wyjezdzajacy z terenu Oddzialu pojazd z surowcami wtornymi, powinien

byé skontrolowany na bramie wyjazdowej przez pracownikéw ochrony.
Wyniki kontroli oraz fakt wyjazdu z terenu Oddzialu powinien by¢

odnotowany w ksigZce pracy pracownikéw ochrony.
§4
Rozliczenie z odbiorcy suroweéw wtérnych
1.a) Sprzedaz surowcow wtomych obywa si¢ z zastosowaniem przepisow

§ 1+4, § 6+7 i § 925 ,Regulamin sprzedaZy oraz oddawania mienia Spotki

Restrukturyzacji Kopalfi S.A. do odplatnege korzystania innym podmiotom

za wyjatkiem sprzedazy nieruchomosci”.

1.b) Sprzedaz surowcéw wtémych obywa si¢ na podstawie wniosku ktory
zawierad powinien :

- szczegdlowe okreslenie przedmiotu sprzedazy (rodzaj, ilosc),

- pisemna informacje o obowigzujacych na rynku cenach surowcdw
widérnych, uzyskang od 5 firm zajmuigcych si¢ obrotem surowcow
wtdrnych,

- proponowang ceng wywolawcza sprzedazy,

- dodatkowe warunki, ktére winien spelni¢ wyloniony nabywca.



l.c) Cena wywolawcza surowcoOw wtomych okreslana jest na podstawie
informacji o ktorych mowa w § 3 pkt. 1.b) i nie mozZe by¢ nizsza od éredniej
ceny zawartej w tych informacjach.”

2. Odbidr surowcdw wiornych odbywa sie po uprzednim dokonaniu przedpiaty
na poczet ceny sprzedazy w wysokosci odpowiadajgcej co najmniej
szacunkowej wartodci surowcow wiornych przeznaczonych do odbioru.

3. Wyznaczona przez Dyrektora Oddziatu osoba odpowiedzialna za rozliczenie
surowcdw witornych sktada do wilasciwe] jednostki organizacyjnej Spdiki
odpowiednie dane nabywcy i dokumenty dotyczace nabytych .surowcdw
widrnych umozliwiajace wystawienie faktur na dokonang przedplate
1 platnod¢ koncows,

4. W przypadku gdyby iloéé sprzedanych surowcéw wtémych uniemozliwiata
ich jednorazowy odbidr, rozliczenia sprzedanych surowcéw dokonuje
pracownik wyznaczony przez Dyrektora Oddziatu w okresach miesigcznych
na podstawic wydanych przepustek przewozowych, kwitdw wagowych
oraz kwitéw rozchoddéw materiatu, przy zachowaniu zasady, o ktdrej mowa
w § 4 ust. 1 powyzej. W przypadku odbioru jednostkowego, faktur¢ nalezy
wystawié bezposrednio po wydaniu suroweéw wtérnych w okresie nie
dtuzszym niz 7 dni od daty ich wywozu.

5. Komplet dokumentéw dotyczacych sprzedaZzy naleZzy przechowywad
w Oddziale zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisamsii
instrukcjami.

§5
W sprawach nie uregulowanych niniejsza instrukcjs obowiazuje ,Instrukcja obiegu
i kontroli dowodéw ksiggowych™.

§6
Niniejsza instrukcja wchodzi w Zzycie z chwily podjecia przez Zarzad Spélki
Restrukturyzacji Kopalf S.A. stosownej uchwaly o wprowadzeniu.




